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Büro57A
Glütschbachstrasse 57A
3661 Uetendorf

Praktikant:in 60–100 % im Büro 57A gesucht

Das Büro 57A ist ein Konglomerat der Ravani Gerüstbau AG, der Latviaplan AG und der 
Applauswerkstatt AG. Wir suchen eine:n Praktikant:in zur Unterstützung unseres Teams. 
Als Allrounder:in blickst du hinter die Kulissen unseres Kollektivbüros mitten im Industrie-
gebiet «Glütschbach» in Uetendorf. Indem du uns im Berufsalltag unter die Arme greifst, 
profitierst du von der Vielfalt unserer Firmen, der Kompetenzen und Erfahrungen.

Facts zum Job

Praktikumsbeginn: 	 Per sofort oder nach Absprache
Praktikumsdauer: 	 Min. 6 Monate oder nach Absprache, mit Option auf Festanstellung
Praktikumslohn: 	 Nach Absprache

Was wir dir bieten

▪  Ein Büro voller lieber Menschen
▪  Flache Hierarchien und Mitspracherecht
▪  Eingebrachte Ideen können wenn möglich selber umgesetzt werden
▪  Flexible Arbeitszeiten
▪  5 Wochen Ferien
▪  Dienstags gibt’s oft Pasta alla Stella
▪  Ein Bällelibad und viele Sprünge ins kalte Wasser

Deine Aufgaben

▪  Diverse administrative Aufgaben, Koordination, Mithilfe beim Tagesgeschäft
▪  Organisatorische und administrative Unterstützung der Geschäftsleitung
▪  Content-Planung und Pflege unserer Social-Media-Kanäle
▪  Selbstständiges Umsetzen von Projekten, von Anfang bis am Schluss
▪  Direkter Kontakt mit unseren Kund:innen
▪  Mithilfe bei der Organisation und Durchführung von Events
▪  Vielleicht auch mal tatkräftiges Anpacken beim Auf- oder Abbau eines Events

Anforderungen

▪  Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
▪  Gute PC-Kenntnisse
▪  Kreativität, selbstständiges Arbeiten und Durchhaltevermögen zeichnen dich aus
▪  Du bist bereit, Verantwortung zu übernehmen
▪  Ein nicht zu stillender Wissensdurst begleitet dich Tag und Nacht
▪  Dein Fokus liegt auf Lösungen, nicht auf Problemen
▪  Teamwork ist alles!

Entsprichst du unseren Vorstellungen? Dann bewirb dich bei uns. Sei kreativ, sei interessant, über
zeuge uns! Deine Bewerbungsunterlagen schickst du am besten per E-Mail an info@ravani.ch.  
Bei Fragen stehen wir die gerne zur Verfügung.


